
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานทีใ่ห้บริการ: องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑.หลักเกณฑ์วิธีการ 

  ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ
ภายใน...ระบุ...วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันสิ้นสุดแล้วต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตราย
ใหม ่

  ทั้งนี้หากมายื่นขอต่อใบอนุญาตแล้วไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ ๒๐ ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า ๒ ครั้ง 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

๒. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในขอ้ก าหนดของท้องถิ่น) 
  (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (๒) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบการด้านยานพาหนะนสิ่งปฏิกูลด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจ า
ยานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถุกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมก ากับการขนส่งเพื่อป้องกันการ
ลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดท้องถิ่น) 

 
 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนนิงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วัน นับแต่วันพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ ๐๔๓ - ๖๗๐๒๑๗ 
 โทรสาร ๐๔๓ - ๖๗๐๒๑๗ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
 
 
 
 



 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : ๓๐ วัน 
ล าดับที่ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑) 

การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับท าการเก็บและสิ่งปฎิกูลพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
(หมายเหตุ:) 

๑๕ นาท ี องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง 
อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒) 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที่ 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
(หมายเหตุ: (๑. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น) 
๒. หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วนตามที่ก าหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิ์ในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  
พ.ศ.๒๕๓๙) 

๑ ชั่วโมง องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง 
อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

๓) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ดา้นสขุลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (๑. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น) 
๒. กฎหมายก าหนดภายใน  ๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 
๒๕๓๕ มาตรา ๕๖ และ พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๗) 

๒๐ วัน องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง 
อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด 



ล าดับที่ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

๔) 

- 
การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต  
     ๔.๑ กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด หากพ้นก าหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
     ๔.๒ กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
 แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการเก็บและขนสิ่งปฎิกูลแก่ผู้ขอต่อใบอนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสิทธิ์ในการอุทธรณ์ 
 
 
(หมายเหตุ : (๑.ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับ 
ผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
๒.ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทุก ๗ วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร.ทราบ) 
 

๘ วัน องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง 
อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

๕) 

- 
ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่อใบอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด  
 
 
(หมายเหตุ : (๑. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
๒.กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับ
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ ๒๐ ของจ านวนเงินที่ต้องช าระ) 

๑ วัน องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง 
อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 
 
 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวนและรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
๑) บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ -  

- 

๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 

- 

๓) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสว่น
ท้องถิ่นก าหนด) 

- 

๔) เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับก าจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับ
ใบอนุญาตและมีการด าเนินกจิการที่ถูกต้องตามหลัก
สุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนผู้ก าจัด
สิ่งปฎิกูล 
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสว่น
ท้องถิ่นก าหนด) 

- 

๕) แผนการด าเนนิงานในการเกบ็ขนสิ่งปฏิกูลที่แสดง
รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงานความพร้อมด้าน
ก าลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ 
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสว่น
ท้องถิ่นก าหนด) 

 

๖) เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจ า
ยานพาหนะผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการสิ่งปฏิกูล 
(ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นก าหนด) 
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสว่น
ท้องถิ่นก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

 



ล าดับ ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

๗) ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารการตรวจสุขภาพประจ าปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๐ ฉบับ 
 
หมายเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นก าหนด) 

- 

 
 
 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
๑) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายใุบอนุญาตรับท าการเก็บและขน

สิ่งปฏิกูลฉบับละไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาท ต่อปี  
 
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

ค่าธรรมเนียม ๕,๐๐๐ บาท 
 
 

 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
๑) องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ ๐๔๓ - ๖๗๐๒๑๗ 

โทรสาร ๐๔๓ – ๖๗๐๒๑๗ 
(หายเหตุ:-) 

๒) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:(เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐/สายด่วน๑๑๑๑/www.๑๑๑๑.go.th/                  
ตู้ ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
๑) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ:-) (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 

หมายเหตุ 
- 



 
 

 
ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ
ในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 
๑) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.๒๕๕๐ 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ: ๓๐.๐ 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน : 
  จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 
  จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด ๐ 
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด ๐ 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล องค์การบริหาร
ส่วนต าบลดงกลาง ส าเนาคู่มือประชาชน ๑๗/๐๘/๒๕๕๘ ๑๐.๑๕ 
 
 
  เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
          Backend.info.go.th 
           วันที่เผยแพร่คู่มือ:- 
 
 

 


