
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ 
ช าระภาษีป้ายโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ และท่ีดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน
หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

๑. องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการช าระภาษี 

๒. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) 
๓. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
๔. องค์กรปกรองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๘) 
๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี(เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีทันที่หรือช าระภาษีภายในเวลาก าหนด) 
๖. เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษีภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีท่ีเจ้าของทรัพย์สิน

ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนดจะต้องช าระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายก าหนด  
๗. กรณทีี่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 

๑๕ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นข้ีขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน ๓๐ วัน 
นับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.๙) 

๘. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 
ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายงานเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๑๐.  ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๑๑. จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  
 

ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ ๐๔๓ - ๖๗๐๒๑๗  
 โทรสาร ๐๔๓ - ๖๗๐๒๑๗ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)ตั้งแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 



 
 

-๒- 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : ๓๑ วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
 (ภ.ร.ด.๒) เพ่ือให้พนักงานจ้าหน้าที่ที่ตรวจสอบเอกสาร 

๑วัน องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง 
อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สิน
ตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) และแจ้งการ
ประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษี 

๓๐ วัน องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง 
อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 

รานการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม(ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
๑) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดย

หน่วยงานของรัฐ 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา ๑ ชุด 

- 

๒) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา ๑ ชุด 

- 

๓) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพร้อม
ส าเนา เช่น โฉนดที่ดินใบอนญุาตปลูกสร้างหนังสือ
สัญญาซื้อขายหรือให้โรงเรือนฯ 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา ๑ ชุด 

- 

๔) หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมส าเนา เช่น 
 ใบทะเบียนการค้าทะเบียนพาณิชย์ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่มหรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของ
ฝ่ายสิ่งแวดล้อม สัญญาเช่าอาคาร 
ฉบับจริง  ๑  ชุด 
ส าเนา    ๑   ชุด 

- 

๕) หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา 
ฉบับจริง ๑  ชุด 
ส าเนา   ๑   ชุด 
หมายเหตุ- 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม(ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
๖) หนังสือมอบอ านาจ(กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการ

แทน) 
ฉบับจริง ๑  ชุด 
ส าเนา   ๐  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
๑) องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ ๐๔๓ - ๖๗๐๒๑๗ 

โทรสาร ๐๔๓ - ๖๗๐๒๑๗ 
เว็บไซต์ : www.dong-klang.go.th 
(หมายเหตุ:-) 

๒) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:(เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐/สายด่วน๑๑๑๑/www.๑๑๑๑.go.th/                  
ตู้ ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
๑) ๑. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.๒) 

๒. แบบค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.๙) 
 (หมายเหตุ:-) 

 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.dong-klang.go.th/


 
 

 
 
 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 
ชื่อกระบวนงาน: การรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานการคลังท้องถิ่นกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส านักบริหารการ
คลังท้องถิ่น 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 
๑) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.๒๔๗๕ 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ:๐.๐ 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน : 
  จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 
  จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด ๐ 
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด ๐ 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน :การรับช าระภาษีป้าย องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง ส าเนาคู่มือประชาชน           
๑๗/๐๘/๒๕๕๘ ๑๑.๑๑ 
 
 
  เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
          Backend.info.go.th 
           วันที่เผยแพร่คู่มือ:- 
 
 

 
 

 
 


