
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ตามพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที ่พ.ศ. ๒๕๐๘ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ 
ช าระภาษีบ ารุงท้องที ่โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

๑. การติดต่อขอช าระภาษีบ ารุง 
๑.๑ การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ ๑ มกราคม ของทุกปีมีการตีราคา           
ปานกลางที่ดิน 
(๑) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.๕) พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อ
เจ้าพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของทุกปีที่ทีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
(๒) เจ้าพนักงานประเมินจ าท าการตรวจสอบและค านวณภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือ
เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจ านวนเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 
(๓) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเว้นแต่กรณีได้รับใบแจ้ง
การประเมินหลังเดือนมีนาคมต้องช าระภาษีภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
๑.๒ การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป้นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
(๑) เจ้าของที่ดินยื่นค าร้องตามแบบ ภทบ.๕ หรือ ภทบ.๘ แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงาน
ประเมินภายในก าหนด ๓๐ วัน นับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
(๒) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกไปรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
(๓) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 
 
๑.๓ การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการที่ดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไป
หรือมีเหตุอย่างอ่ืนท าให้อัตราภาษีบ ารุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 
(๑) เจ้าของที่ดินยื่นค าร้องตามแบบ ภทบ.๘ พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในก าหนด ๓๐ 
วัน นับแต่วันที่มีกรเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน 
(๒) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับให้เป็นหลักฐาน 
(๓) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 
(๔) การขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีท่ีมีการประเมินราคากลางของที่ดินให้ผู้รับประเมิน 
น าใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
 

๒. กรณเีจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบ ารุงท้องที่แล้ว
เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้โดยยื่นอุทรธรณ์ผ่านเจ้าพนักงาน
ประเมินภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่รับการแจ้งประเมินแล้วแต่กรณี 

 
 



 
 

๓. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติ่มได้ 
ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๔. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๕. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๖. จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 

 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ ๐๔๓ - ๖๗๐๒๑๗  
โทรสาร ๐๔๓-๖๗๐๒๑๗  ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ : (-) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : ๔๕  นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภทบ.
๕ หรือ ภทบ.๘) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร  

๑๕ นาที องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง 
อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สิน
ตามแบบแสดงรายการ (ภทบ.๕ หรือ ภทบ.๘ ) และแจ้ง
การประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระ
ภาษี  

๓๐ นาที องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง 
อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 
 
 



 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม(ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
๑) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดย

หน่วยงานของรัฐพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา ๑ ชุด 

- 

๒) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา ๑ ชุด 

- 

๓) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน,น.ส.๓ 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา ๑ ชุด 

- 

๔) หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา ๑ ชุด 
หมายเหตุ (กรณีเป็นนิติบุคคล) 

- 

๕) หนังสือมอบอ านาจ หมายเหตุ (กรรีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
ส าเนา ๑ ชุด  

- 

๖) ใบเสร็จหรือส าเนาใบเสร็จการช าระค่าภาษีบ ารุง
ท้องที่ของปีก่อน 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 

- 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
๑) องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ ๐๔๓-๖๗๐๒๑๗ 

โทรสาร ๐๔๓ – ๖๗๐๒๑๗ เว็บไซต์ : www.dong-klang.go.th 
๒) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ:(เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐/สายด่วน๑๑๑๑/www.๑๑๑๑.go.th/                  
ตู้ ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
หมายเหตุ- 



 
 

 
 
 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 
ชื่อกระบวนงาน: การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานการคลังท้องถิ่นกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส านักบริหารการ
คลังท้องถิ่น 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
๑) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๐๘ 
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ:๐.๐ 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน : 
  จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 
  จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด ๐ 
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด ๐ 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน :การรับช าระภาษีป้าย องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง ส าเนาคู่มือประชาชน           
๑๗/๐๘/๒๕๕๘ ๑๑.๑๐ 
 
 
  เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
          Backend.info.go.th 
           วันที่เผยแพร่คู่มือ:- 
 
 

 
 

 
 


